SAMTGEMEINDE NORD-ELM

Die Samtgemeinde Nord-EIm sucht zum nachstmdéglichen Zeitpunkt
eine/n

eine/n Mitarbeiter/in flir das Einwohnermeldeamt (w/m/d)
im Fachbereich Ordnung

unbefristet in Voll- oder Teilzeit

Die Vergutung erfolgt nach dem Tarifvertrag fur den offentlichen Dienst (TV6OD) der
Entgeltgruppe 7.

lhre wesentlichen Aufgabenbereiche:

Eigenverantwortliche Sachbearbeitung im direkten Kundenkontakt mit den Schwerpunkten
Einwohnermeldewesen, Pass- u. Ausweisangelegenheiten

Bearbeitung von Gewerbeangelegenheiten

Ausstellung von Fuhrungszeugnissen

Beglaubigungen

Fundsachenverwaltung u. Fischereischeine

Erteilung allgemeiner Auskiinfte

Mitarbeit bei Angelegenheiten der 6ffentlichen Sicherheit und Ordnung

Mitarbeit bei der Vorbereitung u. Durchfihrung von Wahlen

Sie bringen mit:

Erfolgreicher Abschluss der Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder
Abschluss eines kaufméannischen Ausbildungsberufes

Gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit

Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit

Selbstandige und systematische Arbeitsweise, Engagement und Einsatzbereitschaft, Leis-
tungsbereitschaft und Teamfahigkeit

Belastbarkeit sowie Verantwortungsbewusstsein

Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung (z.B. Sitzungen der Rate und Ausschiisse
aulRerhalb der regularen Arbeitszeit)

Wir bieten:

Leistungsgerechte Vergitung nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (VKA)
Ein vielseitiges, interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Betriebliche Altersvorsorge und vermégenswirksame Leistungen

Die Mdglichkeit der Fort- und Weiterbildung

Vereinbarkeit von Familie, Beruf und Pflege (Gleitzeitregelung, Homeoffice, etc.)
Verschiedene Mitarbeiterangebote (Firmenfitness - Hansefit; Business Bike)

Die Richtlinien zur beruflichen Gleichstellung von Frau und Mann finden Anwendung. Be-
werbungen von schwerbehinderten Menschen werden mit besonderem Interesse entgegen-
gesehen.



Interesse geweckt?

Fir Fragen steht Ihnen Frau Wenkebach (Tel: 05355/69729) zur Verfugung.

Ihre aussagekréaftige schriftliche Bewerbung einschliel3lich der erforderlichen Qualifi-
kationsnachweisen mit vollstandigen Unterlagen und liickenlosen Tatigkeitsnachwei-
sen senden Sie bitte bis zum 13 Juli 2025 an:

Samtgemeinde Nord-EIm
Personalamt
Steinweg 15

38373 Sipplingen

oder Sie senden Ihre Bewerbung per
E-Mail an: personal@samtgemeinde-nord-elm.de

Es wird um Verstandnis gebeten, dass aus Verwaltungs- und Kostengriinden schrift-
lich eingereichte Bewerbungsunterlagen nicht zurtickgesandt werden konnen. Daher
wird empfohlen, keine Bewerbungsmappe zu verwenden und jegliche Bewerbungs-
unterlagen in Kopie einzureichen.

Hinweise zum Datenschutz:

Die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung lhrer personenbezogenen Daten im Rah-
men lhrer Bewerbung erfolgt geman den einschlagigen Datenvorschriften.

Unterlagen nicht berlcksichtigter Bewerberinnen und Bewerber werden nach Ab-
schluss des Auswahlverfahrens datenschutzgerecht vernichtet.
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Andreas Kihne

Samtgemeindebirgermeister


mailto:personal@samtgemeinde-nord-elm.de

